A ,KOZJEGYZOK A KOZOSSEGERT” ALAPITVANY
TAMOGATASI, ELSZAMOLASI
SZABALYZATA

I. ALTALANOS RESZ
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A szabalyozas célja, hogy meghatarozza az Alapitvany altal nydjtott timogatasok folyésitisanak,
dokumentalasanak, rendeltetésszerl felhasznalasanak, ellendrzésének feltételeit.

A szabalyzat kiterjed mindazon maginszemély kérelmezdkre, szervezetekte, jogi személyekre,
akik /amelyek az Alapitvanytdl timogatasit igényelnek és timogatisban részestilnek.
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RESZLETES ELOIRASOK

1. A tamogatas folyo6sitasanak alapdokumentumai, és azok tartalma

A tamogatas odaitélése, illetve folydsitisa az Alapitvany Kuratétiumahoz (a tovabbiakban:
dontéshozo), mint dontéshozéhoz benyujtott palyazat alapjan vagy timogatasi kérelemmel indul.
A palyazatok iktatiasa évente érkezési sorrendben, kulén szamon torténik (MOKK iktatisi
rendszerének megfelelSen). A kérelmekhez, palyizatokhoz kapcsolédd anyagokat az tigyiratban
alszamra kell iktatni. '

A palyazati adatlap mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza. A mellékletet a dontéshozé a palyazati
kifrasnak megfeleléen kiegészitheti. A palyazati adatlap és a palyazati kiirds kozzétételét az
Alapitvany hivatalos honlapjan a Kuratétium kezdeményezi.

2. A megitélt timogatasok nyilvantartasa és annak tartalmai elemei

A tamogatasokrdl elektronikus nyilvantartast kell késziteni a kovetkezé adatokkal:

a) a tamogatas kedvezmeényezettjének megnevezése,

b) a tamogatas célja,

o) a tamogatas Osszege,

d) a tamogatas jellege

e) . amegvaldsitas helye,

f) a finanszirozas teljesitésének idSpontja,

2) az elszamolas hatarideje,

h) az elszamolas teljesitésének kelte,

1) a hataridére nem teljesitett szamadasi kotelezettség potlasara készilt felszolitas kelte.

A nyilvantartast elektronikusan, Excell formatumban kell vezetni, azt a Kutatétium vagy az altala
megbizott személy vezeti.

3. Elszamolas, az ellen6rzés rendje

Az a kérelmez8, aki/amely a megallapitott elszimolasi hataridén beliil nem nydjtja be
elszamolasat vagy a kapott Gsszeget nem hasznalja fel, vagy nem a megfelel$ célra hasznalja fel,
vagy ha az elszamolasi hatarid6 meghosszabbitiasa iranti kérelmet nyudjt be, az elszamolas
benytjtisiig nem vehet tészt tovabbi, az Alapitvany altal kifrt palydzatokon, illetve timogatasi
kérelmet nem nyuyjthat be (az elszamolasi értesitét a 2. sz. melléklet tattalmazza).

Az elszamolas hatarideje a palyazati cél megvaldsulasat kovetd 30. nap, legfeljebb a tirgyév
december 31. napja.



A szocialis alapon nyujtott tAmogatasok kivételével minden elszimolashoz mellékelni kell:

a fébb koltségtételek szerinti csoportositasban (pld. bérleti dij, telefon, postakoltség, utazasi-,
étkezési-, illetve szallaskoltség, szolgaltatas, el6ad6 dija stb.) elkészitett elszimolasi Osszesitdt,
amelyben tételesen kell felsorolni a kiadasokat igazolé szamlakat és egyéb, a kiadasokat igazold
dokumentumokat; csatolni kell tovabba

a) a szamlak fénymasolatait,

b) - program, rendezvény, képzés szervezése, Osztondij igénybevétele esetén fényképekkel
ellatott részletes tartalmi beszamolét, amelynek ki kell térnie a megvaldsitas folyamatira, a
résztvevék szamara, az elért eredményekre; Osztondij esetén szakmai beszamold és a fogadd fél
altal adott jellemzés csatolando, ,

o) kiadvany, tanulmany, dolgozat esetén azok egy példinyat megfelelé formatumban, illetve
adathordozén.

Kozvetlen teljesités esetén (amikor a kifizetés nem a kérelmezd, hanem 3. személy részére
torténik, pl. nyelvtanfolyam finanszirozasa, rendezvény regisztricios dija) a szamla eredeti
példanyat kell az alapitvany részére csatolni.

Szocialis targya kérelem kérelem benyidjtiasa esetén a tényleges élethelyzet révid lefrasat kell
csatolni. A tamogaté ebben az esetben is kérheti a felmertlS koltségek (pl. rezsikoltségek)
igazolasat.
’

Amennyiben a megitélt tamogatas teljes Osszegét a pdlyazé nem hasznalja fel, vagy
maradvanyosszeg képzodik, azt a kedvezményezett palyazonak vissza kell fizetnie az Alapitvany
szamlajara és a visszaigazolas tényét banki bizonylattal kell igazolnia (a visszafizetéste felszélitas
formanyomtatvanyat a 3. sz. melléklet tartalmazza). A maradvanyOsszeg visszafizetésétdl
eltekinteni csak abban az esetben lehet, ha azt a palyaz6 indoklassal ellatott irasbeli beadvannyal
kéri és azt a Kuratorium jovahagyta. Ebben az esetben a palyazénak nyilatkoznia kell, hogy a
fennmaradt Osszeget mire kivanja forditani, illetve azzal mikor tud elszamolni.

Az elszamolast minden esetben formailag és szamszakilag is a Kuratétium vagy az altala
megbizott személy ellenSrzi.

I11. ZARO RENDELKEZES

A szabalyzat 2013. janius 1-jén 1ép hatalyba, az Alapitvany honlapjan torténd kozzététellel.

Budapest, 2013. majus 27.

a Kozjegyz6k a Kozosségért Alapitvany kuratoriuma nevében: a kuratérium elndke sk.




